
山东海事职业学院暑期加班人员名单
	时间
	加班人员
	工作内容
	备注

	7.21
	张娣
	评估上课
	

	7.21
	王晓腾
	评估上课
	在家

	7.21
	李乐祥、张海民
	参加假期维修、餐厅招投标会议
	

	7.21-7.22
	王利宏
	发放相关款项
	

	7.21-7.24
	李乐祥、张海民
	统筹做好资产清查、交接事宜
	

	7.21-7.24
	李乐祥、张海民
	做好水电管理与过户、物业管理的交接工作
	

	7.21-7.24
	李乐祥、张海民
	商讨、制定节约水电方案及实施措施工作
	

	7.21-7.25
	张金源、孟凡光、冯静
	水手和GMDSS适任证书考试
	

	7.21-7.25
	孙光欣、张国凡、陈忠权

任士琳，曹晓辉
	2012级评估训练上课
	

	7.21-7.25
	吕明、韩娜
	社会生值班水手/值班机工适任考试
	根据考试进度适时加班

	7.21—7.26
	张政
	验收调整学生宿舍（提供需维修的方案）
	

	7.21-8.1
	张国凡，任士琳，曹晓辉
	12级评估训练上课
	

	7.21-8.24
	宋志刚、齐万昌、陈洪仕、谭宁、苏刘忠、王瑾
	招生宣传、录取、学生报到
	

	7.22-7.23
	李乐祥
	做好上报董事会的材料撰写、提报工作
	

	
	吕明、韩娜
	2011级航海学生G证适任考试
	根据考试进度适时加班

	7.23, 8.1, 8.6, 8.14, 8.19
	王文婧
	机工班上课
	

	7.25-7.27
	李乐祥
	做好学院总结的起草、修订工作
	

	7.28-7.29
	李乐祥
	做好省市级优秀教师、优秀教育工作者的材料整理、上报工作
	

	7月份
	李乐祥、张海民
	做好教学管理资源的调整工作
	加班待定

	8.1
	张燕燕
	评估上课
	

	8.7-8.10
	李乐祥、张海民
	做好餐厅超市的招投标工作
	

	8.11-8.12
	李乐祥、王德帅
	做好校园宣传栏的设计制作工作
	

	8.11-8.17
	李乐祥、张海民
	根据招标结果组织做好餐厅的组建工作
	

	8.13
	李乐祥、李小娇
	组织做好辅导员的招聘面试工作
	

	8.20—8.24
	张政
	安排接收学生公寓和调整分配宿舍
	

	8.22—8.24
	张锡功
	辅导员培训（8.23、8.24、2天）、学生干部培训（8.25、8.26、2天）
	

	8.22—8.24
	仉继航
	辅导员培训（8.23、8.24、2天）、学生干部培训（8.25、8.26、2天）
	

	8.22-8.25
	李乐祥、王德帅
	做好新学期工作计划的汇总、起草工作
	

	8.24-8.25
	闫国图、张海民
	做好新学期办公用品的购置工作
	

	8.23-8.24
	李凤娟
	新生收费资料
	

	8.24
	张雪
	辅导员培训（有关学生资助工作）
	

	8月份
	牟其涛
	1号楼、2号楼教室调整和检查
	加班待定

	8月份
	冯小红、高晓潇
	教材接收和订购
	加班待定

	8月份
	孙亚军
	9月份参加大证补考学生的考务组织
	加班待定

	8月份
	李乐祥、张海民
	做好假期的维修工作、水电设施的改装
	加班待定

	8月份
	李乐祥、李小娇
	做好新学年教职工引进工作
	加班待定

	8月份
	吕明
	暑假部分教学计划调整及新进师资培训
	加班待定

	8月份
	张锡功
	学生手册修订
	加班待定
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